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Honoxenune

00 apxuBe 1eTCKOro cajaa

L. O6mue nos1oKeHust

1. Tlonoxenne 06 apxuse MBJIOY «Jletckuii cax Ne 11» MeHaeneeBckoro MyHHIMNAABHOIO paiioHa
Pecny6auku TatapctaH pa3spaboTaHO B COOTBETCTBHH C IIPUMEPHBIM MOJIOKEHHEM 00 apX#Be OpraHu3a-
1K, YTBEP)KIEHHBIM nprka3oMm Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. Apxus MBJIOY «Jletckuit can No 11» BbICTYNaeT MCTOYHHMKOM KOMILIEKTOBAHHS MOCYAApPCTBEHHbIX,
MYHHMLMIAIGHBIX APXHUBOB (Z1ajiee — ApXMB J€TCKOro caza).

3. ApxuB J€TCKOro Caja CO37aeTCsi Ha MpaBaX CTPYKTYPHOrO MOApas/IeNieHus, OCYIIECTBASIONIEro Xpa-
HEHHe, KOMIUIEKTOBAHHE, YUET M MCTIONb30BAHHE JI0KYMEHTOB ApxuBHOro Qonna Poccmiickoii Penepa-
1M, IOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBbilie 10 JI€T) CPOKOB XPaHEHHS!, B TOM YMCJIE 1O JHYHOMY COCTaBy, 00-
Pa30BaBIIMXCS B ACATEIBHOCTH OPraHU3alMH, a TAKKE MOATOTOBKY HOKYMEHTOB K IIE€PEAAye Ha MOCTOSH-
HOE XPaHCHHE B FOCYAAPCTBEHHBIH (MYHMLMNAIbHBIA) apXUB, HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHS KOTOPOro
BBICTYTAET JETCKHH Call.

4. ApXHB JIETCKOTO Cajia B CBOCH JIEATEIbHOCTH PYKOBOACTBYeTCs DenepaibhbiM 3akoHoM ot 22.10.2004
Ne 125-D3 «O06 apxuBHOM nene B Poccuiickoi @enepauun», 3aKOHAMH, HOPMaTUBHBIMH MIPABOBLIMH aK-
tamu Poccuiickoit @enepaimn, cyosexToB Poccuiickoii Penepaumu B cdepe apXMBHOrO Aejia W A€N0-
TPOM3BOJICTRA, TPABMIAMH OPraHM3AlA¥ XPAHEHHs, KOMILICKTOBAHHS, YIeTa M HCTIONb30BAHHS JIOKY-
MeHTOB ApxuBHOro (onza Poccuiickoii Penepaumy U APYruX apXvUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYAapCTBEH-
HBIX OpraHax, OpraHax MECTHOrO CaMOYIIPaBICHHUS W OPraHM3aLHsiX.

II. CocTraB DIOKYMEHTOB APXHBA IETCKOIO0 ¢aja

5. ApXuB AETCKOr0 ca/ia XpaHuT:

a) IOKYMEHTbI MOCTOSHHOTO M BpeMeHHbIX (CBbiuie 10 jieT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCIE JOKYMEHTBI
0 JTUMYHOMY COCTaBY, o6pa303ahmneca B nesrensroctd MBJIOY «Jletckmii can Ne 11»;

6) JOKYMEHTbI MOCTOSHHOIO XPaHeHHs ¥ TOKYMEHTBI IO JH4YHOMY cocTaBy (oHna(oB) opraHu3aimii-
NPEIIECTBEHHUKOB (TTPH WX HATHYUHH ),

B) apXHBHbIE (DOHIBI JIMIHOTO MPOMUCXOXKACHHS (TTPH UX HATMYHH ),

r) GoHI mob30BaHus (apXxuBa) (MPU HAJIMYHMH),




I11. 3agaun ApxuBa AeTCKOro caaa

6. K 3amauam ApxuBa J€TCKOro cajia OTHOCATCS:

6.1. Opranu3zanust XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPElyCMOTPEH MyHKTOM 5 HacTtosiero [lonoxenus.
6.2. KomrmiekToBanue ApxuBa JIETCKOTO caja JOKyMEHTaMH, 0Opa3oBaBIIUMHUCA B nesreinbHocTH MBJIOY
«Jlerckmit cag Ne 11y.

6.3. Yuer JOKyMEHTOB, HAXOASAIINXCS Ha XpaHEHUH B APXUBE JIETCKOTO Cajia.

6.4. Vcnonb30oBaHue JOKYMEHTOB, HaXOIAIIMXCS HA XPaHEHUH B APXUBE JIETCKOIO caja.

6.5. IlogroToBka M CBOEBpEMEHHas Iepeaada TOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanun Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEHUE B MYHUITUTIATbHBIN apXUB.

6.6. Meronuvyeckoe pPYKOBOJACTBO W KOHTPONb (opMUpOBaHHS W OGOPMIICHUS J€1 B CTPYKTYPHBIX

moApa3ACJICHUAX OpraHnu3alvui U CBOGBpCMeHHOﬁ nepenaqeﬁ HX B ApXI/IB JCTCKOI'O caaa.

IV. ®yakuun ApxuBa 1eTCKOro cajaa

7. ApXMB JETCKOI0 caja OCYIIECTBIISET CleAyIoIne QyHKINN:

7.1. Opranusyet nprueM JOKyYMEHTOB OCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbIlIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs], B TOM YHCIIE
10 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBaBmmxcs B nestensHoctd MBJ/IOY «Jlerckuii cag Ne 11», B cOOTBETCTBUH C
YTBEPKJICHHBIM IpauKOM.

7.2. Bener y4er JOKyMEHTOB U (DOHJIOB, HAXOASAIIMXCS Ha XpaHEHUU B ApXUBE JAETCKOr0 Caja.

7.3. IlpencraBiseT B TOCYAapCTBEHHbIM (MyHHMLIMIIANbHBIN) apXuUB Y4eTHbIE CBEJEHHS 00 0oObeMe U COCTaBe
XpaHamxcsd B ApxuBe JETCKOro caja JA0KyMeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®denepanuu U Apyrux
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPSJIKOM I'OCY/IapCTBEHHOTO YUYeTa JOKYMEHTOB ApXUBHOIO OHIA
Poccuiickoit @enepanuu.

7.4. CucremaTu3upyeT U pa3MeIlaeT JOKYMEHTHI, IOCTYNAIOIIME Ha XpPaHEHHE B ApPXUB JIETCKOTO Caja,
00pa3oBaBIIMECS B XOJI€ OCYLIECTBICHUS JESITEIbHOCTH JETCKOTO caja.

7.5. Ocyl1ecTBiseT MOATOTOBKY U IIPEICTaBIISIET:

a) Ha pacCCMOTPEHHE U COTJIaCOBAaHHE HKCIEPTHON KOMUCCHH JE€TCKOTO cajia OIMCH e MTOCTOSTHHOT'O XPaHEHUs,
BpeMeHHbIX (cBbIlIe 10 J1€T) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIE [0 JTUYHOMY COCTaBY, a TAK)KE aKThl O BBLACICHUN
K YHUYTOXKEHHMIO apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIINX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThbl O
HEUCIPAaBUMBIX ITOBPEKIEHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

7.6. Opranusyert nepenady J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢gonaa Poccuiickoit denepanyn Ha HOCTOSHHOE XpaHEHHE
B TOCY/IapCTBEHHBIN (MYHUIIMTIAIBHBIN) apXUB.

7.7. Opranu3yet ¥ MPOBOAUT HKCIIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMEeHHbIX (CBbIIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUS,
HaXOJAIIMXCS HA XpaHEHUH B ApXHBE JIETCKOTO CaJia, B IeNAX 0TOOpa JOKYMEHTOB Ul BKIIOUEHHUS B COCTaB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoii @eneparium, a Takke BbISIBICHUS JTOKYMEHTOB, HE MOAJIEXKAIIMX JalbHeHemMy
XPaHEHUIO.

7.8. IlpoBoauT MepomnpusiTusi Mo 00ECHEUYEeHHUI0 COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, HAaXOJALIMXCA Ha XpPaHEHHH B
ApXxHBe JIETCKOro caja.

7.9. Opranuzyer WHGOPMHPOBAHHWE PYKOBOJCTBA M PAOOTHHUKOB OPraHU3aIlMM O COCTAaBE U COJEPKAHUU
JIOKyMEHTOB ApXHUBa JIE€TCKOIO Caja.

7.10. Uudopmupyet mosp3oBaresieil mo BOmpocaM MECTOHAXO0XKACHHUS apXUBHBIX -JIOKYMEHTOB.



7.11. Opranusyert BbIIaqy JOKYMEHTOB | JCJI JIJIs1 pa0OTHI B UNTATHLHOM (IIPOCMOTPOBOM ) 3aJI€ UJIH BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE.

7.12. VicnonHseT 3ampochl MOJIb30BaTENeH, BBIIAET apXUBHBIE KOMUHU JOKYMEHTOB, apXUBHBIC BBIMUCKUA U
apXMUBHBIE CIIPABKHU.

7.13. Benet y4eT UCMOIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO Caja.

7.14. Co3naet GoH/ MOTB30BaHUS ApXUBa JETCKOTO cajia ¥ OPTaHU3yeT €ro UCIOJIb30BaHue.

7.15. Ocy1ecTBsieT BeICHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K IOKYMEHTaM ApXHUBa JETCKOTO caja.

7.16. YuacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO caJia 0 BOIPOCaM apXHBHOTO JeJia U IeIOMPOU3BOJICTBA.
7.17. Oka3pIBa€T METOAUYECKYIO TOMOIII:

a) ciyxOe JeNONpOu3BOJCTBA JIETCKOIO Caja B COCTaBJICHUW HOMEHKIATYPHI nel, (OPMHUPOBAHUH U
odopMIICHUH JIET;

0) CTPYKTYPHBIM ITOAPA3ICIICHUSIM M PAOOTHUKAM JIETCKOTO Cajia B OATOTOBKE JIOKYMEHTOB K Iepeiaue B ApXuB

JIETCKOr0 caja.

V. IIpaBa ApxuBa J1eTCKOro caja

8. ApXHB JIE€TCKOTr0 Ca/ia UMEET MPaBo:

a) TMPEACTaBIATH 3aBEAYIOLIEMY JETCKUM CaJOM TMPEAJIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHU3aluu
XpaHEeHUs, KOMIUJICKTOBAHUS, YU€Ta U UCIIOIb30BaHUS APXUBHBIX TOKYMEHTOB B ApXHUBE JETCKOTO Cafla;

0) 3ampaiirMBaTh B CTPYKTYPHBIX TOJIpa3/IeJICHUSX JIETCKOTO cajla CBEJICHUS, He0OXO0AuMBbIe Jisi paboThl ApXuBa
JIETCKOIO Caja;

B) JaBaThb PEKOMEHIAIMH CTPYKTYPHBIM TMOAPA3/IEICHUSIM OpPTaHU3alMKU IO BOMpPOCaM, OTHOCSIIMMCA K
KOMIIETEHIIMM ApPXHBa JETCKOTO Caja;

r) UHQOPMHUPOBATH CTPYKTYpPHBIEC MOAPA3IEICHHS IETCKOTO Cajia 0 HEOOXOIUMOCTHU Tepeadl TOKYMEHTOB B
ApPXHB JIETCKOTO CaJia B COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHBIM TpapuKOM;

1) IPUHUMATh y4dacThe B 3acefaHusix LleHTpanbHON 3KcrepTHO-poBEepouHON Komuccuu npu deneparibHOM

apxuBHOM areHTcTBe, DIIK apXuBHOTO yupexaeHus.
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